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FISA POSTULUT \*%

Anexa la contractul individual de munca? \ %

OCUPANTUL POSTULUI

Nume:

Prenume:

Act de identitate: CI Seria nr.
Telefon:

A. Informatii generale privind postul

Nivelul postului: functie de executie

Denumirea postului: ASISTENT MEDICAL~- Cod COR: 222101

Gradul/Treapta profesionala:

Scopul principal al postului: Titularul postului asigura asistentd medicald de urgenti la
locul interventiei si/sau pe timpul transportului spre spital in functie de nivelul de
competentd si tipul de echipaj (B1, B2 sau C2),

- ol o

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: studii medii — diploma de bacalaureat/diploma de absolvire a
liceului, conform OMS 1470/2011; scoala sanitara postliceala sau echivalent
Perfectioniri (specializiri):
Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si
nivel):
Limbi striine (necesitate si nivel) cunoscute:
Abilititi, caltiti si aptitudini necesare:
Abilititi de comunicare i relationare cu semenii;
Echilibrat din punct de vedere emotional;
Rezistenta mare la stres;
Empatic, amabil i rdbdator;
Abilitatea de a lucra in echip;
Persoani suportivi fatd de colegi
6. Cerinte specifice:

e concurs pentru ocuparea postului;

W
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! Aneva nr. 1 — Hotédrdre nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea §i dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar pldtit din fonduri publice;
2 Conform Ordinului MMSS nr. 64/2003 pentru aprobarca modelului cadru al CIM
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o certificatul de membru OAMGMAMR vizat la zi
e certificat si autorizatie de liberd practicé,
o asigurare Malpraxis

7. Competenti manageriali (cunostinfe de management, calitéti si aptitudini
manageriale):

C. Atributiile postului
I. Scopul general: asigurarea asistenfei medicale de urgentd si transport asistat in
prespital in mod competitiv si de calitate.

II. Obiectivele postului:

1. Acorda asistentd medicald in limitele competentei conform legislatiei tn vigoare la locul
imbolndvirii sau accidentului §i pe timpul transportului citre spital, indiferent de
specialitate, de locul unde se afld, in timpul ori in afara programului de lucru, aceasta
constituind o obligatie profesionald. Se prezintd din proprie inifiativa la locul de muncéd in
caz de calamitate comunicatd prin mass-media, comunicd corect adresa si numérul de
telefon unde pot fi contactati de catre institufie pentru a fi mobilizati in acest caz; pdstreaza
telefonul declarat, activ in permanenta;

III.  Sarcini/atributii/activitati:

1. Isi insugeste si respectd: Regulamentul Intern, Regulamentul de organizare i funcfionare,
Codul de conduits etici si integritate, figa postului, Legea nr. 95/2006 privind reforma in
domeniul sanatatii - Titlul IV, OMS nr.1091/2006, OMS nr. 1092/2006, OMS nr.
2011/2007, OMS nr 2021/2008, Regulamentul UE 679/2016 privind protectia datelor cu
caracter personal si alte acte normative, proceduri, dispozitii, decizii, note de serviciu,
g privind desfasurarea activitétii; Este obligat sa respecte toate normativele mentionate, cu
consecinte disciplinare in caz de inc#lcare a acestora;

2. Rispunde de calitatea asistenfei medicale acordatd in limitele competentei in caz de
calamitdti, accidente sau urgene medico-chirurghicale si de ingrijirea bolnavului sau
accidentatului la locul solicitdrii si in timpul transportului, solicitdnd la nevoie ajutorul
medicului/asistentului coordonator din dispecerat conform legislafiei in vigoare, transmite
datele — parametrii vitali si EKG la spitalul desemnat In acest scop;

3. Efectueazi teste rapide sau alte tipuri de teste impuse de epidemie/pandemie.

4. Participd la actiunile de prevenire si combatare a imbolngvirilor si la activitatea de educatie
sanitard organizati de unitate; participi la acordarea asistentei medicale in marile
aglomerdri umane (manifestiri sportive, culturale, mitinguri, dispozitii etc,) inclusiv in
timpul liber;

5. Aplica asistentd medicald calificatd respectdnd competentele si masurile de prevenirea
complicatiilor si/sau cronicizarii si ia toate misurile necesare profilaxiei epidemiilor si
bolilor infecto-contagioase;
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6. Este obligat ca inaintea Inceperii programului de lucru s verifice am#nuntit

autosanitara,stocul de medicamente din baremul autosanitarei care trebuie completat la
sfarsitul fiecarei misiuni; :

7. In situatia in care intervin evenimente deosebite (ex : CM, etc.) care il impiedicd sa se

10.

11.

12,

L3,

e

14.

13,

16.

LY,

prezinte la program este obligatoriu si anune tn timp util (cu cel putin 12 ore Inaintea
inceperii turei sau in cazuri exceptionale imediat cénd s-a creat situafia care il impiedica s&
ajunga la serviciu), seful ierarhic superior - asistentul sef, pentru a putea fi inlocuit, atunci
cand existi aceastd posibilitate;

Este obligat si respecte integral timpul de lucru. Situatiile exceptionale vor fi analizate de
catre Managerul General ;

Va da dovadi de receptivitate, intelegere, mobilitate in ceea ce priveste locul in care i§i
desfigoard activitatea In stransd concordanti cu nevoile institufiei;

Isi desfésoard activitatea in sediul central sau in substatia unde a fost repartizat. Poate fi
mutat la orice substatie din cadrul SAT Ddmbovita, in functie de necesitatile institutiei. La
substatii se va subordona dispozifiilor medicului/asistentului coordonator de substatie;

Ora de incepere i finalizarea programului de Iucru se pot schimba de la o lund la alta, in
functie de nevoile institufiei;

Tn cazul in care i se repartizeaza personal in voluntariat, din compartimentul de voluntariat,
acesta va face parte din echipaj si va fi trecut pe fisa de solicitare;

Este obligat sa lucreze cu autosanitarele din graficul pe care este programat de institutie este
obligat sa respecte programul institutiei;

in functie de situaie este obligat s lucreze pe orice tip de ambulantd, si cu echipajul
stabilit, conform diagramei de lucru;

Semneazd condica de prezentd la intrarea §i iesirea din turd, este obligat sd respecte
programul institutiei, timpul de lucru integral conform programului stabilit de institutie
(prin programul de activitate lunar/grafic gérzi), nu pleacd din program decat in situatii
speciale, cu acordul managerului, directorului medical, iar in lipsa acestora cu acordul
medicului/asistentului coordonatoz.

Trebuie si vini la serviciu ori de céte ori este chemat de catre seful ierarhic superior atat
pentru acoperirea deficitului de personal datorat concediilor de odihn# si concediilor
medicale cat si pentru a actiuni sportive, culturale etc, urmand ca timpul lucrat sa constitue
ore de gardis;

Este obligat si asigure ocrotirea proprietafii publice §i private a statului si a unitifilor
administrativ-teritoriale, s& evite producerea oricirui prejudiciu, actionénd in orice situatie
ca un bun proprietar
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18.

19,

20.

21.

2,

23

24.

25,

26.

27.

Este obligat si plece la caz in tinutd regulamentard, cu uniformad si ecuson conform
legislatiei in vigoare., Este obligat, in timpul serviciului, s& poarte echipamentul de lucru,
inciltimintea trebuie sa fie fard toc si inchis#, conform OMS 201 1/2007 precum si
Ordinului nr. 1418 din 2017 privind echipamentul de protectie de mare vizibilitate §i
uniforma de ceremonii pentru personalul operativ de intervenfie din cadrul serviciilor de
ambulanti judetene si al Serviciului de Ambulanti Bucuresti-Ilfov, ecuson, iar legitimatia
o fie vizats la zi. Este interzis purtatul de bijuterii (inele, bratari, cercei de dimensiuni
mari), personalul care poartd parul lung il va avea prins pentru a nu impiedica vizibilitatea
asupra pacientului §i pentru protectia proprie;

Curifenia, intrefinerea si igienizarea ambulanfei i revine intregului echipaj la fel si
curitenia, intrefinerea §i igienizarea aparaturii medicale astfel incét la sfarsitul turei
ambulanta si aparatura medicald sa fie predate schimbului urmétor in stare de igienizare §i
functionare cu trusa standard completatd si tuburile de oxigen incarcate;

I.a intrarea in turd va controla §i verifica dacd aparatura este in stare de functionare,
igienizatd, curatd. Nu va pleca la solicitari, sub niciun pretext, cu autosanitara care prezintd
defectiuni tehnice sau defectiuni ale aparturii medicale;

Este obligat si-si verifice si s&-si completeze conform legislafiei in vigoare, trusele si
instrumentarul medical la intrarea in program;

Are obligatia de a elimina medicamentele si materialele sanitare expirate de pe ambulanta.
Colecteazd selectiv medicamentele si materialele sanitare expirate sau uzate pe care le vor

depozita in spatiul special amenajat din stafia centrald/substafii;

Asigurd colectarea n conditii optime a deseurilor medicale, respectand legislatia in vigoare
si procedurile institufiel

Va folosi doar trusa standard a ambulanfei, nu se admit truse suplimentare;

La intrarea in turd va consemna/va solicita ambulantierului sd consemneze eventualele
deficiente constatate in registrul de bord al ambulantei ;

Rispunde de dotarea ambulantei C2, B1/B2, cu medicamente si materiale consumabile:
perfuzoare, solutii perfuzabile, branule, fluturagi, seringi de unica folosinta, clame
ombilicale, minusi, hartie si gel pentru EKG, sticks-uri pentru probe biologice, baterii
laringoscop, oxigen etc., astfel ca la sfarsitul turei ambulanta sd fie predatd echipajului
urmator cu dotarea completd conform baremului OMS nr 1092/2006;

Foloseste numai medicamente de uz uman previzute in nomenclator conform legislatiei si
pistreazi evidenfa strictd a acestora conform ROI prin consemnarea consumului in format
electronic (pe tablets), in fisele de urgentd prespitaliceascd §i pe caietul de evidentd al
medicametelor din ambulantd. Solicitd acordul medicului/asistentului coordonator pentru
administrarea medicatiei intravenos in urgentele medicale conform legislatiei si vor fi
scazute in programul informatic de gestiune de medicamente si materiale sanitare ;

Semndturd salariat:




MINISTERUL SANATATII
SERVICIUL DE AMBULANTA DAMBOVITA
Str Iancu Jianu or. 8A , Targoviste
Tel. 0245.213785 — Fax 0245.213785
e-mail: office@ambulantadambovita.ro
Operator DCP nr. 16798
CUI:7541399

28.

29,

30.

32

33.

34,

35

36.

37.

38.

39.

Se prezintd prompt la chemarea la caz sau raspunde prompt la statia de radio daci este liber
in teren §i pleacd imediat ce primeste fisa de solicitare. Rezolvd solicitarea cu
promptitudine, profesionalism si fard si pretindd vreun folos material de la pacient, familie
sau apartindtori ;

Este interzis refuzul plecdrii la rezolvarea cazurilor medicale date de cdtre
medicul/asistentul coordonator din Dispecerat;

in convorbirile radio cu dispeceratul, utilizeaza indicativul(Nr. Masina) de prezentare,
receptionare §i transmitere stabilit, neadmitindu-se intretinerea altor convorbiri decéat
acelora stabilite de instructiuni;

. Se prezintd prompt la chemarea la caz si pleacd imediat ce primeste fisa de solicitare pe

stafia radio sau pe tabletd. Va fi permanent pe receptie radio, va anunfa §i va opera pe
tablets ora ajungerii la caz, ora plecari catre spital, ora ajungerii la spital, ora finaliz&rii
cazului;

Urmireste corecta folosire a stafiei radio din dotarea ambulantei, din momentul plecarii la
caz §i pana la intoarcerea in statie atunci cind este sef de echipaj; In caz de lipsd sau
defectiune a stafiei radio anunfd acest fapt si solicitd telefonic medicului /asistentului
coordonator un nou caz dupé finalizarea celui precedent;

Din momentul plecrii la caz i pind la intoarcerea in statie sau substafie, va fi permanent
pe receptie radio pe una din frecventele, din frecventele pe care este repartizat. Dupd
finalizarea cazului se anuntd pe radio si se va indrepta catre statie/substatie sau la o alta
urgenta alocata;

Va anunfa permanent schimbarea pozititiel ambulantei pe teren. Atunci cénd lucreazd in
echipaj tip B are obligafia de a comunica medicului/asistentului coordonator cénd Incepe
deplasarea cétre spital, cétre ce spital precum §i momentul in care 2 ajuns ;

Toti timpii interventiei  vor fi marcati pe tablets, trecufi pe fisga de urgenfd
prespitaliceaascd . De asemenea, va anunta dispeceratul/medicul/asistentul coordonator,
nceperea deplasdrii cétre substatie ;

Daci este refinut la Camerele de Garda ale spitalelor peste 15 de minute in scopul elucidarii
diagnosticului unui bolnav este obligat sd anunfe medicul /asistentul coordonator si
Dispeceratul;

Ajuts la transportul efectiv al pacientului cu ajutorul dispozitivelor existente in ambulanfd
impreund cu infreg echipajul (ambulantier/gofer, medic, voluntar);

fnsoteste pacientul pe tot timpul transportului in celula sanitard acordindu-i Ingrijirile
necesare pind la ajungerea la spital (sau la domiciliu in cazul transporturilor spital-
domiciliv). In caz de deces anuntd medicul /asistentul coordonator i asteaptd indicafiile
acestuia ;

Transportul pacientului in ambulants, indiferent de starea lui, se va face numai pe targd cu
toate centurile fixate; in cazul pacientului nedeplasabil sau cu dificultai de deplasare,
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40.

41.
TN
42.
43.
44,
45.
= 46.
ey

47.

48.

49,

50.

echipajul are obligafia de a transporta pacientul de la adresd/unitate sanitard la ambulantd
sau invers, pe targd sau pe scaunul cu rotile, in functie de situatie;

fn situatia in care apar neconcordante intre figa de solicitare si situatia din teren, asistentul
medical va anunta dispeceratul pe stafia radio/telefonul din dispecerat solicitind eventual

acordul medicului/asistentului coordonator pentru orice situatie de exeptie intervenitd in
rezolvarea cazului;

Confirm3 prin semnéturd, pe foaia de parcurs realitatea curselor efectuate de autosanitare in
teren iar in calitate de sef de echipaj nu permite abateri de la traseu;

Echipajul se prezintd la bolnav in formatie completd si cu aparatura necesard acordérii
asistentei medicale de urgentd (ECG, defibrilator, perfuzoare, oxigen, balon de insuflat
etc.);

Completeazi integral fisa de-urgentd prespitaliceascd cu asistent in format de hértie (corect
si citet la toate rubricile) si electronic in aplicatia de resursd mobild (tabletd) , aceastd fisd
fiind document medico-legal si statistic, pe care o preda la intoarcerea in statie sau substatie
la terminarea programului;

Dacé pacientul este transportat la spital, copia figei de urgentad prespitaliceascd, completata
va fi lasati la camera de gardd, UPU, CPU;

Este interzisa eliberarea de retete, adeverinfe sau certificate medicale bolnavilor cérora le
acordd asistenfi medicald; 1i este interzisd vénzarea de medicamente indiferent de
provenienta lor sau condifionarea actului medical ;

Nu are voie si utilizeze autosanitara in interes personal. Nu va avea scaune supranumerare
in ambulant3 peste numdrul de scaune prevazute de constructor;

Nu are voie si refuze efectuarea unei solicitiri invocand motivul terminirii programului de
Jucru sau dacé finalizarea cazului respectiv, ar determina depésirea programului de lucru;

fn situatia cAnd bolnavul este transportat la spital in stare de inconstientd, in prezenfa unui
martor, atunci cand este posibil, i se face inventarul bunurilor aflate asupra sa, iar odatd cu
predarea bolnavului la camera de gards, va preda si bunurile, consemnénd in Fisa de
solicitare, primirea acestora sub semnéaturd si parafa personalului medical din cadrul

camerelor de gardi;

Daca in timpul deplasérii catre caz sau de la caz, observi un accident sau este oprit pe
strada pentru un accident sau pentru un bolnav in loc public, este obligat sd se opreasca sisd
anunte medicul/asistentul coordonator din Dispecerat;

Participa la asistentd medicald de urgen{d in caz de calamitati, dezastre, accidente colective
la locul solicitarii sau in timpul transportului catre spital chiar dacé depdgeste programul de
lucru, integrandu-se in realizarea planului de interventie existent, sub indrumarea medicilor
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51.

32.

33.

54.

55.

56.

31

58.

din focar si a medicilor coordonatori, la fel si in cadrul urgentelor de cod rosu si galben.
Cunoaste si respectd Planul Rosu cénd acesta se declangeaza;

n caz de activare a Planului Rogu de Interventie (calamititi, dezastre sau accidente
colective) se vor urma actiunile specifice SAJ Dambovita prevaute in Plan (ultima
actualizare), precum si procedura internd privind modaliatatea de alertare a personalului din
turele de serviciu si din turele libere;

Atunci cind participd la asistenfd medicald in caz de calamitati, dezastre sau accidente
colective, se supune dispozitiilor personalului medical i a C.0.S./D.S.M. In cazul activérii
Planului Rosu de Interventie, se prezintd prompt la locul de munci atdt in urma alertdrii
personalului aflat in turd liberd cat si din proprie inifiativd, in urma comunic#rilor prin
mass-media;

Are obligatia s& comunice corect §i s& actualizeze datele cu privire la adresa §i numérul de
telefon unde poate fi contactat de cétre seful ierharhic/dispecerat, pentru a fi mobilizat in
caz calamitifi, dezastre sau accidente colective; pentru orice alte probleme/evenimente
legate de activitatea institutiei (de exemplu chemarea la gérzi sau solicitarea unei note
informative in caz de reclamafii, etc.);

La locul accidentului sau incendiului va actiona conform competentelor si protocoalelor in
vigoare. Daci la locul solicitdrii se intalneste cu un echipaj SMURD (C1) intreabd medicul
dacd are nevoie de ajutor, anuntd medicul/asistentul coordonator, si se supune indicaiilor
medicului de pe echipajul C1. Daca la locul solicitarii se intalneste cu un echipaj PA si
cazul necesita asistenta medicala anunta medicul/asistentul coordonator SAJ si acorda
ingrijirile medicale necesare.

Daci la locul solicitdrii gaseste un accident colectiv, sau un focar de boli infecto-
contagioase, etc., este obligat sa anunte medicul/asistentul coordonator de numérul
victimelor, situatia lor, si ceard ajutor dacd mai sunt necesare echipaje (céte). Este obligat
si nu paraseascd locul pand la venirea echipajelor cerute, si facd triajul §i sd asigure
asistenta medicald de urgenfd tuturor victimelor conform compefentelor pand la sosirea
celorlaltor echipaje cerute. Este obligat sd raporteze starea fiecirui pacient si locul
transportarii pacientului sefului de interventie din teren ( ISU) si medicului/asistentului
coordonator din dispeceratul medical .

Medicul/asistentul coordonator va fi anunat dacé la locul solicitarii bolnavul a decedat pand
la sosirea echipajului si si reiasd din fisa, cu aproximatie ora decesului si dupd actele
medicale ale bolnavului cauza probabild a decesului ;

Daca decesul a survenit in timpul asistentei medicale, s fie consemnate pe fisa de solicitare
manevrele de resuscitare si medicatia administratd ;

Toate manevrele medicale care au fost efectuate, 10T, BLS, ALS, defibrilare vor fi anuntate
pe stafia radio pentru a fi marcate de operatoare in baza de date;
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29,

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

Daci la locul solicitirii este un deces suspect, fird antecedente medicale, cu urme de
violentd, se anunti medicul/asistentul coordonator si prin 112 echipa operativa. Se interzice
transportul cu autosanitara a unui cadavru de la un domiciliu la altul sau de la
domiciliu/locul solicitérii la IML;

Dacd decesul unui pacient se intAmpld in timpul asistentei medicale intr-un loc public
pacientul nu v-a fi urcat in ambulantd, echipajul va amunta dispeceratul, care va solicita
prin serviciul 112, echipa operativa ce se va deplasa la fata locului;

Se interzice transmitere citre serviciilor particulare funerare a numerelor de telefon ale
solicitatorilor unde existd un deces in vederea eliberarii certificatelor de deces, efectudrii de
imbalsimiri sau alte servicii funerare ;

I se interzice si transmitd la solicitatori numere de telefon ale serviciilor particulare
funerare in vederea eliberdrii certificatelor constatatoare de deces, efectudrii de
tmbilsimare sau alte servicii funerare; de asemenea se interzice cedarea altor servicii
medicale la persoane particulare (montare sonda urinard, solicitiri date la ambulanfe
private, etc.);

Este obligat si poarte centura de siguran{d in ambulantd in timpul mersului §i si asigure
pacientul pe care il transportd cu toate centurile de siguranta;

Conform OMS nr. 2011/2007, nu se iau apartindtori sau persoane strdine in ambulantd,
exceptie ficAnd apartinitorii pacientilor minori, persoanele cu insotitor permanent sau cu
acordul medicului coordonator/asistentului coordonator;

Daci la locul solicitirii géseste o urgent de cod galben si rosu, in stare cu risc major vital,
va institui masurile de asistentd medicald de urgentd coform competentelor §i va solicita
medicului/asistentului coordonator si-i trimitd o ambulantd in sprijin cu medic . Nu va
parasi pacientul pand nu va fi predat echipajului de urgentd cu medic. Va comunica pe stafia
de radio toate manevrele medicale instituite toate manevrele medicale instituite (ALS, BLS,
IOT) pentru a fi marcate de operatoare ;

Va comunica pe statia radio starea pacientului (parametrii vitali) inainte de a pleca cu
acesta la spital sau dupi finalizarea cazului in situafia in care pacientul rdméne la
domiciliw/locul solicitarii ;

Dacd din diferite motive (autosanitard defectd, adresd gresits, bolnav plecat de la
domiciliu) solicitarea nu a putut fi efectuatd sau finalizats, va fi anuntat dispeceratul pe
statia radio §i va astepta confirmarea receptionarii anunfului. Se va nota in fisa de urgentd
prespitaliceascd motivele neefectuarii cazului. De asemenea anunfd prin stafia radio +/- pe
telefonul din Dispecerat, medicul/asistentul coordonator orice alti situafie pe care o
considerd necesard pentru rezolvarea in bune conditii a cazului ;

Pacientul va fi informat de catre asistentul medical ca poate refuza in scris acordarea
asistentei medicale ,consultatiei,tratamentului si transportului la spital. In cazuri grave cénd
pentru salvarea vietil minorului sau a persoanelor lipsite de discernamant, ori in neputinfa
de a-si manifesta dorinta, este necesard acordarea asistenfei medicale de urgentd iar
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69.

70.

71.

72.

T2

74,

73

76.

g 8

78.

‘nternarea bolnavului si consim{&méntul persoanelor in drept nu se poate obtine in timp util,
acordarea asistentei medicale de urgentd si internarea bolnavului se face de asistentul

medical pe propria réspundere cu informarea medicului/asistentului coordonator ;

fn cazul refuzului de cétre bolnav sau apartinitori de acordare a asistentei medicale de
urgen{d prespitaliceascd sau de internare, se va solicita semndtura din partea acestora, iar
personalul medical este obligat sa informeze persoana indreptfitd a-si da consimtdméntul
asupra consecintelor ce decurg din neacordarea primului ajutor medical i a neinternarii
Ulterior va informa pe statia radio medicul/ asistentul coordonator de aceste aspecte ;

Cazurile transportate la spital se finalizeazd cu predarea bolnavului in camera de gardd
personalului de garda al spitalului cu semntura i parafa personalului medical al spitalului,
iar cele transportate la domiciliu/camine de bitrani/alte institufii sanitare se finalizeazd cu
predarea bolnavului confirmata prin semnéturd de catre apartinitori/personaul medico-
sanitar din institutia sanitard primitoare ;

Cazurile transportate la domiciliu se finalizeaza cu predarea pacientului, apartingtorilor sub
semniturd (in cazul in care pacientul locuieste singur, se va anunfa acest lucru pe statia
radio si va semna pacientul);

Este obligat si respecte programul stabilit de institutie prin grafic de lucru. Orice schimbare
a programului se face numai pe bazi de cerere, aprobatd de Managerul General. In acest
sens are obligatia s urméreasc si sa verifice cererea (inregistratd cu cel pufin 5 zile Inainte
de data solicitat), dac aceasta a fost sau nu aprobatd si, dupd caz , sd plece sau nu in
concedii de orice fel (odihni, pentru studii, fard platd, recuperdri, etc.);

ii este interzis s solicite ori s& accepte sume de bani sau alte foloase necuvenite (cadouri,
servicii, favoruri, invitafii sau orice alt avantaj) de la bolnavi sau de la familia acestora, in
urma exercitirii actului medical;

Colecteazi selectiv gi predd pentru incinerare materialele sanitare de unicd folosin{a, uzate
(seringi, sonde, ménusi, ace, sticksuri de minilaborator, clame ombilicale, etc,);

Respectd procedurile §i protocoalele pentru care au fost instruiti prin luare la cunostin{d;

Este obligat sa participe la cursurile de perfectionare sau la alte forme de invafimént
organizate de institutie si la testele si evaludrile profesionale efectuate de institutie, cursurile
fiind consemnate in Carnet de urmérire a formarii profesionale. Este obligat sa participe la
toate sedintele la care este convocat de institutie dacd nu este in concediu de odihni,
concediu medical sau recuperare;

Asistentul medical principal si asistentul medical cu studii superioare supravegheazd §i
sndruma asistenti noi angajafi in perioada de probi profesionald cu testare finala;

Se supune indrumaérilor profesionale date de directorul medical, asistentul sef, medicii
coordonatori, medicul sef de echipaj, medicul/asistentului coordonator substatie, iar din
punct de vedere administrativ, managerului i asistentului sef;
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79. Asistentul medical este obligat s pistreze secretul profesional profesional in legdturd cu
datele de pe fisele de solicitare precum si cu orice informatii legate de activitatea institutiei,
conform angajamentului de confidentialitate pe care l-a semnat. Informatiile definute de
asistentul medical despre o anumitd persoand obtinutd in urma exercitirii profesiunii sale,
nu pot fi impartasite unui terf. Exceptiile sunt stabilite prin lege. Este interzis si furnizeze
date cu caracter personal sau orice alte informafii ale pacientilor, apartintorilor sau
angajatilor citre terte persoane (firme pompe funebre, presa, etc.);

80. Va fincheia obligatoriu asigurarea de Malpraxis §i isi obtine la timp Avizul de liberd
practici (Colegiul Asistentilor); Este obligat sa aduci copii ale diplomelor de pregétire
profesionald obfinute individual, atat la compartimentul de pregétire profesionald cat sila
RUNOS - biroul Personal.

81. Respectd ordinea §i curifenia in camerele destinate asteptarii si urmireste curéfenia si
igenizarea ambulantei si aparaturii medicale din dotare, raportind in scris in jurnalul de
bord daca conditiile nu au fost indeplinite conform legislatiei in vigoare.;

82. In institutie se fumeazd numai in locurile special amenajate. In timpul programului de lucru
se interzic:

a) Jocurile de noroc;

b) Consumul de bauturi alcoolice;

¢) Venirea la serviciu sub influenfa bauturilor alcoolice;

d) Fumatul in cabina soferului, in celula sanitard si la mai pufin de 10 m de ambulanta;

e) Folosirea telefonului mobil in interes personal in timpul acordérii asistentei medicale.

83. Indeplineste toate atributiile legale dispuse de manager, director medical, asistentul sef,

medic coordonator/asistent coordonator din dispecerat in rezolvarea cazurilor care ii sunt

T repartizate, iar atunci cénd lucreaza in echipaj cu medic, indeplineste toate dispozitiile
legale date de medic care este seful echipajului conform ROT al SAJ Démbovita;

84. La substatie se supune si dispozitiilor legale ale medicului §i asistentului coordonator de
substatie ;

85. Cand lucreaza in echipaj B2 (echipaj de urgentd cu asistent, ambulantier, cu/fard voluntar),
asistentul este seful echipajului, iar dacd are repartizat pe echipaj un asistent nou angajat
este obligat s& participe la instruirea si pregétirea lui profesional? ;

86. Asistentul medical poate lucra pe postul de la coordonare transport neasistat, coordonare
dispecerat integrat, conform deciziei comitetului director.

87. Este obligat si efectueze controlul medical anual conform legislatiei muncii;
88. Au obligatia s semneze procesele verbale de instruire, de luare la cunostinta si de difuzare.

89.In functie de necesitafile institufiei, poate fi desemnat de comitetului director pentru a
indeplini §i alte atribufii speciale, respectiv:  asistent coordonator substatie, asistent
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coordonator transport sanitar neasistat §i asistent coordonator dispecerat integrat, asistent
responsabil stoc 3 medicamente, etc.

90. Este interzisa purtarea uniformei, respectiv a echipamentului individual de protectic asa
cum este definit in Ordinul 1418/2017, in afara programului normal sau prelungit de lucru,
cu exceptia cazurilor in care exista aprobarea scrisa a Managerului General.

91. Este interzisa purtarea uniformei in scopuri ce ar putea prejudicia imaginea institutiei sau,

pentru a-si promova propria imagine in social media, atat in timpul programului cat si in

o afara orelor de program (on-line: facebook, tik-tok, instagram, watsApp, etc.), cu exceptia
' cazurilor in care are exista aprobarea scrisa a Managerului General.

92. Este interzisa folosirea telefonului personal in timpul oricarei misiuni de serviciu.

93. Raspunde:
o de indeplinirea calitativdi §i prompti a asistenei medicale de urgenti conform
competentelor;

e de cunoasterea in profunzime a protocoalelor si procedurilor medicale in vigoare ;

o de cunosterea si folosirea aparaturii medicale, a instrumentelor , materialelor si
dispozitivelor medicale din dotarea autosanitarei precum si a administrarii medicamentelor
si a materialelor sanitare din barem ;

e de completarea corecta si completa a fiselor de solicitare si a celorlalte fise aferente
cazurilor medicale ( fisa predare pacient cu AVC, condici, etc )precum si de predarea
acestora la sfarsitul turei ;

e de consemnarea zlnica in programul informatic privind consumul de medicamente si
materiale sanitare ;

e de utilizarea integrald a timpului de lucru, fiindu-i interzis si prdseascd unitatea sau
echipajul inainte de terminarea programului de lucru stabilit;

o disciplinar, material sau penal, dupd caz, de incilcarea sau neaducerea la indeplinire a
atributiilor de serviciu specificate in fisa de post;

e de informarea si sesizarea conducerii SAJ Démbovita despre eventuale abateri disciplinare
ale personalului din subordine (conducétor auto);

D. ATRIBUTII PRIVIND RESPECTAREA NORMELOR DE SANATATE SI

SECURITATE IN MUNCA, DE PREVENIRE SI STINGERE A INCENDIILOR:

1. Participd la instruirea periodicd privind s@natatea si securitatea in muncd, prevenirea si
stingerea incendiilor §i isi insugesc §i respectd aceste norme previzute in planul anual de
preventie i protectie, aprobat de managerul institutiei; semneazi de luare la cunostint3 in Figele
de instruire individuald privind securitatea §i sinditatea in munca si in Fisele de instruire
individuals privind protectia si apararea impotriva incendiilor;

2. In sediile institutiei si in autosanitare respecta, conform legislatiei in vigoare, normele de
sindtate in munci si normele generale proprii privind apararea impotriva incendiilor; astfel este
interzis sa se prezinte la locul de muncd sub influenta alcoolului, a stupefiantelor §i a

Semndturd salariat:

11




MINISTERUL SANATA
SERVICIUL DE AMBULANTA DAMBOVITA
Str Iancu Jianu nr. 8A , Targoviste
Tel. 0245.213785 — Fax 0245.213785
e-mail: office@ambulantadambovita.ro
Operator DCP nr. 16798
CUI:7541399

10.

11.
12.

13,

14,

15

16.

17,

18.

19;

medicamentelor care afecteazi starea de constientd i coordonare; de asemenea este interzis §i
introducerea acestora in substafii/institutie;

Este interzisi introducerea in cadrul institufiei si a autosanitarelor, a armelor de foc sau a
armelor albe;

Desfisoard activitatea la locul de munci respectdnd normele de sénatate si securitate in munca,
normele P.S.I, regulile de sandtate si igiend individual3 1a locul de munca;

Cunoagte factorii de risc si bolile profesionale specifice locului de munc;

Identifica pericolele care apar la locul de munci si raporteazd aceste pericole persoanei
competente si ia mésuri, conform procedurilor specifice locului de muncé;

Acordi primul ajutor rapid si corect in conformitate cu protocoalele si procedurile in vigoare;

Cunoaste si respecté procedurile de urgentd si de evacuare, atunci cand este nevoie, utilizeazd
echipamentul de interventie conform normelor de securitate si sénitate in muncé si a normelor
P.8.1;

Respectd prevederile legii securitifii §i sdnatatii in muncd nr. 319/2006, astfel incét prin
activitatea pe care o desfdsoard sd nu pund in pericol de accidentare sau imbolnavire
profesionald atat persoana proprie cét si alte persoane, precum si obligatiile ce-i revin in raport
cu echipamentele tehnice, echipamentele de protectie, masurile privind protectia s&natafii si
securitatii angajatilor;

Respectd prevederile de securitate si sanitate In muncd specifice functiei sale cuprinse in
tematicile interne pentru instructaj periodic;

Ja la cunostinta si participa la indeplinirea masurilor cuprinse fn planul de prevenire §i protectie;

Raspunde de intrefinerea, protejarea Impotriva deteriorsrii i de buna funcfionare a
echipamentelor pe care le are in dotare;

Raspunde de confidentialitatea datelor cu care intrd in contact (GDPR);

fsi desfisoard activitatea astfel incat si nu expuni la pericol de accidentare sau imbolndvire
profesionald atét propria persoand, cét si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau
omisiunile sale in timpul procesului de munca;

Utilizeaza corect, dupd caz, maginile pe care isi desfdgoard activitatea, aparatura medicald,
echipamentele tehnice i substanfele periculoase;

Utilizeazd permanent si corect echipamentul individual de protectie acordat;

Comunica imediat sefului ierarhic superior orice situatie de munci despre care are motive
intemeiate si o considere un pericol pentru securitatea si sinitatea sa, a echipajului, a
pacientului, precum si orice deficients a sistemelor de protecfie;

Aduce imediat la cunostinta sefului ierarhic superior, accidentele suferite de propria persoand
sau de echipajul care il insoteste;

Coopereazs, atéta timp At este necesar, cu persoanele desemnate s se ocupe de siguranta §i
securitatea la locul de muncé, pentru a permite conducerii institutiei s& se asigure c@ mediul de
munci si conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru securitate §i sanatate, in domeniul
sdu de activitate;
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20. fsi insugeste si prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sin#tatii in muncd §i masurile
de aplicare a acestora;

21. Aduce la cunostintd sefului ierarhic superior orice defectiune tehnica sau alti situatie care
constituie un pericol de accidentare sau imboln#vire profesional;

22. Mentine ordinea si curdfenia la locul de muncé, in autosanitara pe care isi desfagoard activitatea
si colecteazi selectiv deseurile generate in spatiile special amenajate din cadrul institutiei;

23. Respectd regulile §i mésurile de aparare impotriva incendiilor, aduse la cunostina, sub orice
form3, de persoanele abilitate;

24. Utilizeaza substantele periculoase, instalafiile, masinile, aparatura §i echipamentele, potrivit
™ instructiunilor tehnice, precum si celor date de persoanele abilitate;

75 Nu efectueazi manevre nepermise sau modificéri neautorizate ale sistemelor si instalatiilor de
aparare impotriva incendiilor;

26. Comunicd, imediat dupd constatare, sefului jerarhic superior, orice incalcare a normelor de
aparare fmpotriva incendiilor sau a oricirei situatii stabilite de acesta ca fiind un pericol de
incendiu, precum si orice defectiune sesizatd la sistemele si instalafiile de apérare impotriva
incendiilor;

27. Coopereze cu persoanele desemnate de citre conducerea institutiei, dupd caz, respectiv cu
cadrul tehnic specializat, care are atributii In domeniul apararii impotriva incendiilor, In vederea
realizirii masurilor de apirare impotriva incendiilor;

28. Actioneaz, in conformitate cu procedurile stabilite de cétre institutie, In cazul aparitiei oricarui
pericol iminent de incendiu;

29. Furnizeazi persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostint3, referitoare la
producerea incendiilor;

% 30. Respectd contractul colectiv de muncs, contractul individual de muncd §i orice alte documente
emise de conducerea societatii (decizii, note de serviciu, instructiuni de lucru, etc.);
E. DOCUMENTE
1. Fise de solicitare, Fise de urgent prespitaliceasca
2. Caietul de evidentd a medicamentelor §i materialelor sanitare de pe ambulate
3. Condic# de medicamente
4. Trusi medicald conform baremului
5, Caiet de pregitire profesionald
6. Jurnal de bord;

ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI SE POT MODIFICA CONFORM ACTELOR
NORMATIVE CARE VOR APAREA.

NERESPECTAREA SARCINILOR DIN FISA P OSTULUI P OATE ADUCE SANCTIUNIL, INCLUSIV
DESFACEREA CONTRACTULUI DE MUNCA

F. Sfera relationald a titularului postului

1. Sfera relationard interni:
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—

a) Relatii ierarhice:

e subordonat: managerului general, directorului medical, asistentului sef, asistentului
coordonator substatie, medicului/asistentului coordonator dispecerat,
medicului/asistentului coordonator substatie cand lucreaza la substatie si in cazul in
care se lucreaza in echipaj C2, B1, medicului, cand lucreaza in echipaj B2 sau
echipaj simplu are in subordine soferul sau ambulantierul si voluntarul;

o Superior pentru: ambulantier, voluntar
b) Relatii functionale:
e interne - cu medicul/asistentul coordonator dispecerat, compartimentul
distribuire a materialelor sanitare, farmacia SAJ Dambovita, revizorii, personalul

s administrativ

) o externe - cu medicii si asistenti medicali din camercle de garda ale

spitalelor;

c) Relafii de control: - managerul general, directorul medical, asistentul sef, directorul tehnic,
membrii compartimentului de control managerial intern si responsabilii ISO, medic
coordonator dispecerat, medic coordonator /asistent coordonator substatie.

d) Relatii de reprezentare: reprezinta compartimentul de acordare a asistentei medicale in caz
de calamitati, accidente, urgente medico-chirurgicale, activitati sportive si culturale la locul
solicitarii si in timpul transportului si transporturi asistate, in relatiile cu solicitatorii, in
teren, in baza fisei de solicitare, in conditii de promptitudine, inalt nivel de
calificare profesionala, bunavointa si neconditionat de foloase materiale sau de alta natura.

2. Sfera relationari externa:

a) cu autoritafi §i institufii publice:

b) cu organizatii internationale:

¢) cu persoane juridice private:
3. Delegarea de atributii §i competenti: se aplicd doar pentru atribufiile de asistent

coordonator substatie

~ G. Intocmit de:

1. Numele si prenumele:
2. Functia de conducere:
3. Semnatura:
4. Data intocmirii:

H. Luat la cunostinti de ciitre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:
2. Semnditura:
3. Data:

1. Contrasemneaza
1. Numele si prenumele:
2. Functia:
3. Semnitura:
4. Data:
Acest document a fost intocmit in 2 exemplare, unul pentru angajat §i unul pentru dosarul sdu de

personal.
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