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FISA POSTULUI
Sofer autosanitara II
la Serviciul de Ambulanta
Aprobat,

Manger general
Ec. GHEORGHE MIHAIL

Anexa la contractul individual de munci'

OCUPANTUL POSTULUI

Nume:

Prenume:

Act de identitate: CI Seria nr.
Telefon:

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului :functie de executie

2. Denumirea postului : sofer autosanitara II la S.A.J -Dambovita

3.Gradul/treapta profesionala:

4.Scopul principal al postului: titularul postului are rolul de a asigura conducerea autosanitarelor
si exploatarea lor in bune condiii, transportarea pacientilor in conditii de siguranti si acordarea
sprijinului in desfdsurarea interventiilor in cazul transporturilor asistate si neasistate.

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului.

1. Studii de specialitate: studii medii — diploma de bacalaureat/diploma de absolvire a liceului,
conform OMS 1470/2011
Perfectioniri (specializari): diploma curs de ambulantier
Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): -
Limbi striine (necesitate si nivel) cunoscute: -
Abilitati, caltiti si aptitudini necesare:
Abilitdti de comunicare si relationare cu semenii;
Echilibrat din punct de vedere emotional;
Rezistentd mare la stres;
Empatic, amabil si rabdator;
Abilitatea de a lucra in echipa;
Persoana suportiva fata de colegi.
Cerinte specifice:
» diploma de absolvire a cursului organizat conform Ordinului MS nr. 388/1992
» Concurs de ocupare a postului;
» Permis de conducere valabil pentru autovehiculele din categoria B si C;
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' Conform Ordinului MMSS nr. 64/2003 pentru aprobarea modelului cadru al CIM
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> 3 ani vechime ca sofer (conducitor auto) profesionist pt. postul de sofer autosanitara II.
7. Competentd manageriali (cunostinte de management, calititi si aptitudini
manageriale): -

C. Atributiile postului:

L. Scopul general : asigurarea asistentei medicale de urgenia si transport asistat in prespital in mod
competitiv si de calitate.
I1. Obiectivele postului:
1. Deplasarea cu autosanitara cu maxima promptitudine dar in conditii de siguran{a si respectand
regimul de circulatie impus
de tipul de urgentd, la cazurile care fac obiectul de activitate a serviciului.
2. Asigurarea asistenfei medicale de urgenta la locul solicitarii impreuna cu restul echipajului (
asistent, medic, asistent si
medic) si transportul asistat al pacientului la unitatea sanitara in aceleasi conditii ca la punctul

L
3. Transportul neasistat al bolnavilor cronici, materiale si medicamente, singe si preparate din
sange, analize, personal
medical etc.
1. Sarcini/atributii/activitdti:

1. Isi insuseste si respecti: Regulamentul Intern, Regulamentul de organizare si functionare,
Codul de conduitd etica si integritate, fisa postului, Legea nr. 95/2006 privind reforma in
domeniul sanatatii - Titlul IV, OMS nr.1091/2006, OMS nr. 1092/2006, OMS nr, 2011/2007,
OMS nr 2021/2008, Regulamentul UE 679/2016 privind protectia datelor cu caracter personal si
alte acte normative, proceduri, dispozitii, decizii, note de serviciu, privind desfisurarea
activitatii; Este obligat sa respecte toate normativele mentionate, cu consecinte disciplinare in caz
de incilcare a acestora;

2. Este obligat sd asigure un serviciu public de calitate in beneficiul cetétenilor;

3.Este obligat sd respecte toate standardele, procedurile si normele interne, in vederea oferirii
unor servicii de calitate in domeniul asistentei medicale de urgenti;

4.Este obligat sd asigure ocrotirea proprietatii publice si private a statului si a unititilor
administrativ-teritoriale, s& evite producerea oricarui prejudiciu, actionand in orice situatie ca un
bun proprietar;

5. Este obligat sa vegheze la integritatea bunurilor unitatii si sa raporteze imediat orice incercare
de furt sau distrugere observata.

6.La fiecare intrare in turd se va efectua atét verificarea nivelului uleiului din motor cat, si a
nivelului lichidelor de récire, frana si de servodirectie. Efectuarea verificarii, va fi consemnati in
registru/jurnalul de bord al autosanitarei.

7.Este obligat sa verifice amanuntit autosanitara inaintea inceperii programului de lucru;

8. Se asigurd i raspunde de prezenta si functionarea tuturor dispozitivelor necesare bunei
functiondri a autosanitarei si pentru conditii deosebite : cric, coarbd, roatd de rezervi, lanturi
antiderapante, stingator (ministingitor).
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9.In situatia in care, din diferite motive (concediu medical, evenimente deosebite in familie,
etc.), nu se poate prezenta la program, va anunta de indata, seful ierarhic superior, pentru a putea
fi inlocuit, atunci cand exista aceasta posibilitate.

10.Nu se admit concedii de odihnd §i concedii fard platd retroactive, este obligat sa respecte
integral timpul de lucru; Situatiile exceptionale vor fi analizate de citre Managerul General.

11.1si desfisoara activitatea in sediul central sau in substatia unde a fost repartizat. Poate fi mutat
la orice substatie din cadrul SAJ DB, in functie de necesittile institutiei(pe o perioada conform
codului muncii).

12.0ra de incepere si finalizarea programului de lucru se pot schimba de la o luni la alta, in
functie de nevoile institutiei;

13.In functie de situatie, este obligat sa lucreze pe orice tip de ambulantd si cu personalul
medical, din dispozitia sefilor ierarhici superiori si sau a medicului coordonator/ asistent
coordonator dispecerat.

14.In cazul in care i se repartizeaz personal in voluntariat, din compartimentul de voluntariat,
acesta va face parte din echipaj si va fi trecut pe fisa de solicitare;

15.In perioada imobilizarii autosanitarei in atelier / service, este obligat si lucreze pe masini de
rezerva indicate se sefii ierarhici superiori, Dir. Tehnic , Serviciul miscare si exploatare auto;

16.In situatia deplasarii cu autosanitara la service,obligatoriu va purta inscriptia ,,PROBE
SERVICE” la loc vizibil pentru a se evidentia ca autosanitara nu se afla in program de lucru.

17.Nu va pleca in cursd, cu autosanitara care prezinta defectiuni tehnice si Indeosebi defectiunile
la ansamblele care afecteazd siguranta circulatiei rutiere, anuntdnd seful ierarhic superior
,Serviciul miscare si exploatare auto,Atelier intretinere si reparatii auto si dispeceratul;

18.Este obligat, in timpul serviciului, sd poarte echipamentul de lucru, conform OMS
2011/2007 precum si Ordinului nr. 1418 din 2017 privind echipamentul de protectie de mare
vizibilitate §i uniforma de ceremonii pentru personalul operativ de interventie din cadrul
serviciilor de ambulantd judetene si al Serviciului de Ambulantd Dambovita , ecuson, iar
legitimatia sa fie vizata la zi.

19.La locul solicitdrii va avea un comportament civilizat, profesionist, respectind toate cerintele
postului gi codul de etica si deontologie;

20.Trebuie si vina la serviciu ori de céte ori este chemat de catre seful ierarhic superior atét
pentru acoperirea deficitului de personal datorat concediilor de odihna si concediilor medicale
cat si pentru a actiuni sportive, culturale etc, fie in regim de gardi fie ca ture suplimentare, care
vor fi recuperate ulterior;

21.In echipaj cu medic, medicul este seful echipajului, iar in echipajul cu asistent, asistentul
este seful echipajului; Este obligat ca la orice transport asistat, si fie insotit de cadrul medical si
sd nu plece in teren fara acesta;

22.Este obligat si doteze autosanitara de transport A1/A2 cu materialele specificate in
Baremul minim obligatoriu de materiale sanitare si aparaturd pentru ambulantele tip A1/A2
stabilit conform OMS 1092/2006 precum si cu cele din anexa la barem. De asemenea, este
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obligat sa doteze autosanitarele cu stingitoare incendiu in stare de functionare, butelii de oxigen
cu reductor, cearceaf, patura, brancarda curatd si igienizata, lot de scule (roata de rezerva, cric,
coarbd), pe care le verifica inainte de inceperea programului de lucru;

23.Ambulantierul / sofer autosanitara trebuie s se asigure ci are stingitoare de incendiu pe
autosanitara si cd acestea sunt in termen de valabilitate.

24 Executd imediat misiunea pe care o primeste pe TABLETA , PE STATIA RADIO SAU PE
TELEFON si nu poate refuza efectuarea cazului;

25.Raspunde prompt la statia de radio/ telefon atunci cand este apelat indicativul pe care
lucreazi;

26.Verifica inainte de plecarea in teren buna functionare a statiilor de radio mobile si portabile.
Este obligat sa tina statiile de radio emisie-receptie deschise, pe receptie permanent, rispunzand
de buna ngrijire si intretinere a acestora, fiindu-i interzisa plecarea in cursa cu orice aparat defect
din dotarea ambulantei; Este obligat sa mearga cu statia radio si tableta din dotare la pacient.

27.Executd si rdspunde de starea de curdfenie exterioard, interioard si de igienizarea
autosanitarei Inainte de plecarea in cursi;

28.Este obligat sa participe efectiv la acordarea asistentei medicale de urgenta prespitaliceasca,
insotind echipajul la adresa solicitarii si participdnd activ la acordarea asistentei medicale, la
locul solicitarii, la pregatirea pacientului pentru transport si la predarea acestuia la nivelul unititii
de primire urgente (UPU) respectdnd indicatiile sefului de echipaj; Va insoti la caz ceilalti
membrii ai echipajului, cu aparatura medicald din dotare si cu trusele standard, conform OMS nr.
2011/2007,

29.Are competente responsabilitati si participd impreund cu ceilalti membrii ai echipajul la
manevrele de resuscitare cardiorespiratorie in limita competentelor functiei de ambulantier
(compresii toracice,ventilatie pe balon), executdnd manevrele indicate de seful de echipaj.

30.In convorbirile radio cu dispeceratul, utilizeazd codul de prezentare, receptionare si
transmitere stabilit, neadmitdndu-se intretinerea altor convorbiri decit acelora in interes de
serviciu. Este obligat sa anunte ora sosirii la caz, ora plecirii de la caz, ora ajungerii la spital, ora
plecdrii de la spital, ora finalizarii cazului, ora intrdrii in statie sau substatie pentru a fi
consemnatd in programul Dispeceratului; Toti timpii anuntati prin statia radio vor fi trecuti si pe
fisa de solicitare §i foaia de parcurs, Va anunta dispeceratul/medicul coordonator/asistent
coordonator, inceperea deplasirii pe receptie cétre substatie si isi va actualiza pozitia pe timpul
deplasarii;

31.Atunci cand din diverse motive, cum ar fi: ambulanta este defectd, adresa este inregistrati
gresit, bolnavul a plecat la spital, etc., cazul nu poate fi efectuat, este obligat si anunte
Dispeceratul (pe statia radio/telefon). Orice dificultate in finalizarea cazurilor va fi anuntati
dispeceratului, pe statia radio/telefon;

32.Dacd apar neconcordante intre fisa de solicitare si situatia din teren, ambulantierul /soferul
autosanitarei va anunta dispeceratul pe statia radio/telefonul din dispecerat solicitind eventual
acordul medicului/asistentului coordonator pentru orice situatie de exeptie intervenitd in
rezolvarea cazului;
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33.Este responsabil de transportul efectiv al pacientului, in conditii de sigurant3, cu ajutorul
dispozitivelor existente in ambulanta singur fiind sau impreund cu intregul echipaj
(ambulantier/sofer, medic, asistent, voluntar);

34.Ambulantierul are obligatia de a ajuta pacientul deplasabil/nedeplasabil pe tot timpul
transportului , de la adresd la ambulani, de la ambulantd 1n unitatea sanitard/adresd sau de la
unitatea sanitard/adresa la ambulanta.

35.Transportul pacientului in ambulantd, indiferent de starea lui, se va face numai pe targa
cu toate centurile fixate; Ambulantierul va utiliza si va manevra targa/scaunul cu rotile astfel
incat pacientul si fie permanent in sigurantd; Centurile se vor fixa din momentul preluarii
pacientului pe targa.

36.In cazul pacientului nedeplasabil sau cu dificultati de deplasare, ambulantierul are obligatia
de a transporta pacientul de la adresd/unitate sanitard la ambulantd sau invers, pe targd sau pe
scaunul cu rotile, in functie de situatie. In cazul in care ambulantierul nu poate efectua transportul
pacientului singur sau impreuna cu ceilalti membrii din echipaj, acesta va cere sprijin pe statia
radio/telefon, operatorului registrator de urgentd, care va informa coordonatorul dispeceratului.
Aceasta va decide (Impreund cu medicul coordonator/ asistent coordonator) ce echipaj va trimite
pentru a ajuta echipajul aflat la caz (ambulanta cu 2 ambulantieri, echipaj de pompieri, ambulant
cu asistent si ambulantier).

36.Va adopta un stil de conducere al ambulantei in scopul scaderii factorilor patogeni cauzati de
transport; tot echipajul va purta centura de siguranta, inclusiv pacientul va fi asigurat cu centurile
de sigurantd. Conform OMS nr. 2011/2007, nu se iau apartinitori sau persoane striine in
ambulantd, exceptie ficdnd apartinatorii pacientilor minori, persoanele cu insotitor permanent sau
cu acordul medicului coordonator/asistentului coordonator;

38.Pentru transporturile neasistate, dacd ambulantierul apreciazd ci pacientul/bolnavul care
urmeazd a fi transportat este o urgentd, anuntd medicul coordonator/ as. coordonator din
dispecerat, solicitind o ambulanta cu personal medical si nu va pleca de langd persoana aflati in
suferintd, pana la sosirea personalului medical;

39.Dacd, in cazul unui transport sanitar neasistat, la locul solicitérii bolnavul a decedat pani la
sosirea ambulantei, ambulantierul este obligat sd anunte medicul coordonator/asistent coordonator
din Dispecerat. Se interzice transportul cu ambulanta a unei persoane decedate.

40.Nu are voie sa refuze efectuarea unei solicitdri invocind motivul termindrii programului de
lucru sau faptul ca finalizarea cazului respectiv, ar determina depisirea programului de lucru;

41.In situatia cand bolnavul este transportat la spital cu ambulanta tip A1/A2, in prezenta unui
martor ( cand este posibil ), i se face inventarul bunurilor aflate asupra sa, iar odatd cu predarea
bolnavului la camera de garda, va preda si bunurile, consemnand in Fisa de solicitare, primirea
acestora sub semndturd si parafa personalului medical din cadrul camerelor de gardi;

42.Dacé, in timpul deplasarii catre caz sau de la caz, observa un accident sau este oprit pe stradd
pentru un accident sau pentru un bolnav in loc public, este obligat si se opreasca si sd anunte pe
statia radio/ telefon aceastd situatie. La locul accidentului va actiona conform fisei postului in
funtie de competentele echipajului si va respecta indicatiile medicului coordontor/as. coordonator.

43.In caz de activare a Planului Rosu de Interventie (calamitdti, dezastre sau accidente
colective) se vor urma actiunile specifice SAJ DB prevaute in Plan (ultima actualizare), precum si
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procedura internd privind modaliatatea de alertare a personalului din turele de serviciu si din
turele libere.

44.Atunci cénd participa la asistentd medicald in caz de calamititi, dezastre sau accidente
colective, se supune dispozitiilor personalului medical si a C.0.S./D.S.M. In cazul activarii
Planului Rosu de Interventie, se prezintd prompt la locul de muncid atit in urma alertarii
personalului aflat in turd liberd cat si din proprie initiativd, in urma comunicarilor prin mass-
media;

45.Este interzis sd furnizeze/sa stocheze pe dispozitive personale date cu caracter personal sau
orice alte informatii ale pacientilor, apartinatorilor sau ale angajatilor SAJDB citre terte persoane
(firme pompe funebre, presa, etc.);

46.Pastreaza secretul profesional in legiturd cu datele de pe fisele de solicitare conform
legislatiei in vigoare;

47.1 se interzice sa transmita la solicitatori numere de telefon ale serviciilor particulare funerare
In vederea eliberarii certificatelor constatatoare de deces, efectudrii de imbalsamare sau alte servicii
funerare;

48.Dupi finalizarea cazului se indreapta catre statia/ substatia de bazi sau citre alta solicitare
indicata de medicul coordonator/ asistent coordonator;

49.Are obligatia ca dupi finalizarea cazurilor, sd predea fisele / foile de parcurs completate cu
toate datele (nr. km., orele efectudrii cazurilor, locul internirii, etc);

50.Pentru cazurile transportate la spital se va consemna pe Foaia de parcurs si pe Fisa de
solicitare spitalul i se va asigura ca personalul de la camera de gardi a semnat si a stampilat la
preluarea/predarea pacientului;

51.0rice caz transportat la spital se finalizeazd cu predarea pacientului, personalului medical al
camerei de gardid, iar cazurile transportate la domiciliu se finalizeazi cu predarea pacientului,
apartindtorilor sub semnaturd (in cazul in care pacientul locuieste singur, se va anunfa acest lucru
pe stafia radio si va semna pacientul);

52.Dacd la camerele de garda ale spitalelor este retinut mai mult de 15 min, este obligat si
anunte medicul coordonator din dispecerat/as. coordonator si va executa dispozitiile acestuia;

53.Este obligat, sa mentind permanent autosanitara in perfectd stare tehnici, de curitenie si de
igiend;

54. Dupd transportarea unui bolnav contagios va curita si va dezinfecta ambulanta, impreuna cu
personalul medical;

55.Raspunde cu tot echipajul medical de curitenia si igienizarea ambulantei, de curdfenia si
igienizarea aparaturii medicale, de starea ei de functionare si incircarea tuburilor de oxigen. La
sfarsitul turei ambulanta se va preda curdtatd si igienizatd cu aparatura in stare de functionare,
tuburile de oxigen sa fie incarcate cu oxigen medicinal (minim 50%);

56.La sfarsitul turei trebuie sa efectueze plinul rezervorului;

57.Colecteazd selectiv impreund cu tot echipajul si predad pentru incinerare materialele sanitare
de unica folosintd, uzate (seringi, sonde, manusi, ace, sticksuri de minilaborator, clame ombilicale,
etc,);
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58.Remediazd defectiunile curente (cand este posibil) aparute in timpul misiunii (pe traseu),
consemnénd in foaia de parcurs si registrul de bord remedierile facute si durata in minute si va
informa imediat medicul coordonator/as. coordonator, serviciul miscare si exploatare auto, despre
defectiunile aparute in timpul misiunii, pentru ca acestia si poatd lua mésurile organizatorice care
se impun, in asa fel incat, misiunea sa fie indeplinita;

59.Este obligat pe timpul stationdrii in stafia Centrald/substatie, sd asigure Incédrcarea
acumulatorilor aparaturii din dotare (defibrilator, EKG, aspirator de mucozitati, etc.) prin bransarea
la reteaua electric;

60.Este obligat sa nu paraseasca autosanitara sau locurile de stationare in vederea plecarii
Imediate in misiune.

61.Este obligat sa completeze foaia de parcurs cu toate datele solicitate pe imprimat si fisa de
solicitare la rubricile care ai apartin (ora plecarii,ora sosirii la locul solicitarii,ora plecarii de la
locul solicitarii si ora intoarcerii in statie).Datele trebuiesc completate corect si citet, numarul de
km. sa fie reali, alegerea traseului (exceptie-situatiile intemeiate) sa fie pe calea cea mai scurta.

62. Este obligat sd completeze obligatoriu Jurnalul de bord atét la intrarea in turd cit si la iesirea
din tura;

63.0rice eveniment rutier il va sesiza: in Dispecerat - medicului coordonator/as. coordonator,

serviciului miscare si exploatare auto si la Politie in vederea intocmirii actului constatator. Ca
urmare a implicérii in evenimente rutiere (accidente) produse in trafic, ambulantierii au obligatia
de a se adresa la Politie Rutiera competenta, in vederea incheierii proceselor verbale/
autorizatiilor de reparatie. Nu se acceptd incheierea constatirilor amiabile decdt cu acordul
Directorului Tehnic;ing. serviciu miscare si exploatare auto;

64.Este obligat sd se asigure cd autosanitara este inchisd la pardsirea acesteia, iar cheile
autosanitarei vor fi lasate in panoul din substatie/ statia centrali;

65.Este obligat sd completeze in timpul turei, in integralitate, toate documentele (Fisa de
solicitare, Foaia de parcurs, Jurnalul de bord, Registrul privind evidenta curéteniei, igienizarii si
dezinfectiei autosanitarelor, sau orice document conform procedurilor interne), respectind
dispozitiile legale;

66.Este obligat sa respecte planul de parcare;

67.Este gestionarul cantitdtilor de carburant alimentate, avand obligatia sa atageze bonul fiscal la
Foaia de parcurs si raspunde pentru corecta gestionare a carburantului alimentat si consumat. Este
interzis sd alimenteze in canistre sau si sustragi carburant din rezervorul ambulantei;

68.Este obligat sa participe la efectuarea lucrérilor din cadrul procesului tehnologic si a
reparatiilor curente, semnénd comanda de service, receptia lucrarilor executate,bonul de consum,
raspunzadnd de montarea pe autosanitard a pieselor ridicate de la magazia unitatii. Aceastd
activitate se face conform planificarii in turele libere.

69.Conducitorii auto au obligatia sa alimenteze cu aditiv AD-BLUE autosanitara, ori de céte ori
este necesar. Alimentarea propriuzisd se va face in Statia Centrald (Str. Iancu Jianu, nr. 8,
Targoviste), :

70.Este obligat sd inventarieze toate bunurile ambulantei, la intrarea si iesirea din turd si s
mentioneze in Jurnalul de bord eventualele lipsuri, rispunzand material de sustragerile ivite.
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Réspunde material, impreuna cu schimbul siu, de gestiunea autosanitarei pe care lucreaza, si
anume: de aparatura radio, de aparatura medicala si de consumabilele din dotare. Semnaleazi in
cel mai scurt timp seful ierarhic superior de eventualele lipsuri;

72.Este obligat s@ duca ambulanta la service, insotitid de Referatul de aprobare reparatii, in care
sd fie mentionate defectiunile ambulantei; cand ridica ambulanta din service este imputernicit si
efectueze receptia tuturor lucririlor de reparatii executate;

73.Nu are voie si utilizeze autosanitara in interes personal si nu va avea scaune supranumerare in
ambulanta peste numarul de scaune prevazute de constructor;

74.Este interzisa substituirea si instrdinarea bunurilor autosanitarei (anvelope, acumulatori, piese,
aparaturd si dispozitive medicale, statii de emisie-receptie, etc.);

75.Are obligatia sa ceara confirmarea in scris a efectuarii curselor pe foaia de parcurs si fisa de
soicitare.

76.Este obligat sa predea Foaia de parcurs la terminarea programului de lucru;

77.Se interzice cu desdvarsire solicitarea unor sume de bani sau a altor foloase necuvenite
(cadouri, servicii, favoruri, invitatii sau orice alt avantaj) de la bolnavi sau de la familia acestora
pentru serviciile prestate,

78.In institutie se fumeaza numai in locurile in locurile special amenajate. In timpul programului
de lucru se interzic:

a) Jocurile de noroc;

b) Consumul de bauturi alcoolice;

¢) Venirea la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice;

d) Fumatul 1n cabina soferului, in celula sanitara si la mai putin de 10 m de ambulanta;

e) Folosirea telefonului mobil in interes personal in timpul asistentei medicale.

79.Este obligat sa respecte programul stabilit de institutie prin grafic de lucru. Orice schimbare
a programului se face numai pe baza de cerere, aprobata de Managerul General. In acest sens are
obligatia sd urmareascd si sd verifice cererea (inregistratd cu cel putin 5 zile inainte de data
solicitatd), dacéd aceasta a fost sau nu aprobata si, dupa caz , sa plece sau nu in concedii de orice
fel (odihnd, pentru studii, fard plata, recuperari, etc.);

80.Cererile pentru schimburile de tura se intocmesc si depun cu cel putin 24 ore inainte de
modificare.Acestea sunt aprobate de seful ierarhic superior.

81.Are obligatia sd@ comunice corect si si actualizeze datele cu privire la adresa si numarul de
telefon unde poate fi contactat de céitre seful ierharhic/dispecerat, pentru a fi mobilizat in caz
calamitafi, dezastre sau accidente colective; pentru orice alte probleme/evenimente legate de
activitatea institutiei (de exemplu chemarea la garzi sau solicitarea unei note informative in caz de
reclamatii, etc.);

82.Este obligat sd raspunda la numarul de telefon declarat, pentru a fi mobilizat in caz
calamitafi, dezastre, accidente colective sau in alte situatii ( de exemplu chemarea la girzi sau
solicitarea unei note informative in caz de reclamatii).

83.Este obligat sa efectueze controlul medical anual conform legislatiei in vigoare;
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84.Este obligat sa participe la cursuri de perfectionare, la testele si evaludrile organizate de
institufie care vor fi trecute in Carnetul de urmarire profesionald si de asemenea este obligat si
participe la sedintele la care este convocat de institutie;

835.Are obligatia si semneze procesele verbale de instruire, de luare la cunostinti si de difuzare.
86.Este obligat sa respecte cu strictete programul de lucru.
87. Participa la actiunile de curatenie din sediul unitatii.

88.Respectd  contractul colectiv de muncd, contractul individual de muncad si orice alte
documente emise de conducerea societatii (decizii, note de serviciu, instructiuni de lucru, etc.);
89. Indeplineste si alte sarcini date de conducerea unitatii in vederea asigurarii bunei
functionari a SAJ] DB,
90.Este interzisa purtarea uniformei, respectiv a echipamentului individual de protectie asa
cum este definit in Ordinul 1418/2017, in afara programului normal sau prelungit de lucru, cu
exceptia cazurilor in care exista aprobarea scrisa a Managerului General.
91.Este interzisa purtarea uniformei in scopuri ce ar putea prejudicia imaginea institutiei sau,
pentru a-si promova propria imagine in social media, atat in timpul programului cat si in afara
orelor de program (on-line: facebook, tik-tok, instagram, watsApp, etc.), cu exceptia cazurilor in
care are exista aprobarea scrisa a Managerului General.
92.Raspunde :
a)de cunoasterea inprofunzime a protocoalelor si procedurilor medicale in vigoare ;
b)de cunoasterea si folosirea aparaturii medicale,a instrumentelor,materialelor si
dispozitivelor medicale din dotarea autosanitarei precum si a administrarii medicamentelor si a
materialelor sanitaredin barem ;
c)de completarea corecta si completa a fiselor de solicitare ,a foilor de parcurs si de predarea
acestora la sfarsitul turei ;
d)de utilizarea integrala a timpului de lucru, fiindu-i interzis sa paraseasca unitatea sau
echipajul inainte de terminarea programului de lucru stabilit ;
e)disciplinar,material si penal,dupa caz , de incalcalea sau neaducerea la indeplinire a
atributiilor de serviciu specificate in fisa de post ;
f)de informarea si sesizarea conducerii SAJ] Dambovita despre eventuale abateri
disciplinare ale personalului .

II. CAND EXECUTA TRANSPORTURI NEASISTATE;

1. Asigurd manipularea pacientilor si a persoanelor cu dizabilititi, fara a le agrava starea clinici,

2. Asigurd pacientilor pozitii de transport in conformitate cu diferite diagnostice, acestia fiind
asigurati cu centurile de siguranti;

In caz de transport a pacientilor cu fracturi, executd imobilizarea provizorie a acestora;
4. In caz de transport a pacientilor cu plagi, panseaza si executd hemostaza provizorie a acestora;

Administreazd oxigen pacientilor in timpul transportului, in debite si cantitdti conforme cu
patologia si durata transportului;

6. Dacd, in timp ce lucreazd pe autosanitard tip A1/A2, pacientul transportat intrd in Stop
cardiorespirator, anunta aceastd situatie operatoarei registrator de urgentd, pe statia radio sau
telefonic pe telefonul din dispecerat §i soliciti echipaj de urgentd, executd manevre de
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resuscitare cardiorespiratorie (BLS), conform competentei, pana la sosirea echipajului medical
de urgenta.

IIL ATRIBUTII PRIVIND RESPECTAREA NORMELOR DE SANATATE SI
SECURITATE IN MUNCA, DE PREVENIRE SI STINGERE A INCENDIILOR:

. Participd la instruirea periodica privind sinatatea si securitatea in muncd, prevenirea si
stingerea incendiilor i isi insusesc si respectd aceste norme previzute in planul anual de
preventie si protectie, aprobat de managerul institutiei; semneaza de luare la cunostintd in Fisele
de instruire individuald privind securitatea si sénatatea in muncd si in Fisele de instruire
individuald privind protectia si apararea impotriva incendiilor;

2. In sediile institutiei §i in autosanitare respectd, conform legislatiei in vigoare, normele de
sdnatate in munca si normele generale proprii privind apérarea impotriva incendiilor; astfel este
interzis sd se prezinte la locul de muncd sub influenta alcoolului, a stupefiantelor si a
medicamentelor care afecteazi starea de constientd si coordonare; de asemenea este interzis si
introducerea acestora in statie/substatii/institutie;

3. Este interzisda introducerea in cadrul institutiei si a autosanitarelor, a armelor de foc sau a
armelor albe;

4. Desfasoara activitatea la locul de munca respectind normele de sinitate si securitate in munci,
normele P.S.I, regulile de s@natate si igiena individuala la locul de munci;

5. Cunoaste factorii de risc si bolile profesionale specifice locului de munci;

6. Identificd pericolele care apar la locul de muncd si raporteazd aceste pericole persoanei
competente sd ia masuri, conform procedurilor specifice locului de munca;

7. Acorda primul ajutor rapid si corect in conformitate cu tipul accidentului produs;

8. Cunoaste si respectd procedurile de urgenta si de evacuare, atunci cind este nevoie, utilizeaza
echipamentul de interventie conform normelor de securitate si sndtate in muncd si a normelor
P.5.1;

9. Respectd prevederile legii securitdtii si s@natatii in munca nr. 319/2006, astfel incat prin
activitatea pe care o desfisoard si nu pund in pericol de accidentare sau imbolndvire
profesionala atat persoana proprie ct si alte persoane, precum si obligatiile ce-i revin in raport
cu echipamentele tehnice, echipamentele de protectie, masurile privind protectia sanatatii si
securitatii angajatilor;

10. Respectd prevederile de securitate si sdnitate in munca specifice functiei sale cuprinse in
tematicile interne pentru instructaj periodic;

11. Ia la cunostinta si participa la indeplinirea masurilor cuprinse in planul de prevenire si protectie;

12. Raspunde de intretinerea, protejarea impotriva deteriordrii si de buna functionare a
echipamentelor pe care le are in dotare;

13. Utilizeaza corect, dupd caz, masinile pe care isi desfdsoard activitatea, aparatura medical,
echipamentele tehnice i substantele periculoase;

14. Utilizeaza permanent si corect echipamentul individual de protectie acordat;
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

2L,

22,

23,

24,

25.

26.

27

28.

Comunica imediat sefului ierarhic superior orice situatiec de munci despre care are motive
intemeiate sd o considere un pericol pentru securitatea si sindtatea sa, a echipajului, a
pacientului, precum si orice deficientd a sistemelor de protectie;

Aduce imediat la cunostinta sefului ierarhic superior, accidentele suferite de propria persoani
sau de echipajul care il insoteste;

Coopereaza, atdta timp cét este necesar, cu persoanele desemnate si se ocupe de siguranta si
securitatea la locul de munca, pentru a permite conducerii institutiei si se asigure ci mediul de
munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru securitate si sinitate, in domeniul
sdu de activitate;

[si insugeste prevederile legislatiei din domeniul securititii si sinatatii in munca si masurile de
aplicare a acestora;

Aduce la cunostintd sefului ierarhic superior orice defectiune tehnicd sau alta situatie care
constituie un pericol de accidentare sau imbolnévire profesionali;

Mentine ordinea si curatenia la locul de munca, in autosanitara pe care isi desfisoard activitatea
s1 colecteazi selectiv deseurile generate in spatiile special amenajate din cadrul institutiei;

Respecti regulile si mésurile de aparare impotriva incendiilor, aduse la cunostintd, sub orice
forma, de persoanele abilitate;

Utilizeaza substantele periculoase, instalatiile, masinile, aparatura si echipamentele, potrivit
instructiunilor tehnice, precum si celor date de persoanele abilitate;

Nu efectueazd manevre nepermise sau modificiri neautorizate ale sistemelor si instalatiilor de
apdrare impotriva incendiilor;

Comunica, imediat dupa constatare, sefului ierarhic superior, orice Incilcare a normelor de
apdrare Tmpotriva incendiilor sau a oricérei situatii stabilite de acesta ca fiind un pericol de
incendiu, precum si orice defectiune sesizatd la sistemele si instalatiile de apdrare Impotriva
incendiilor;

Coopereaza cu persoanele desemnate de citre conducerea institutiei, dupd caz, respectiv cu
cadrul tehnic specializat, care are atributii in domeniul apéririi Impotriva incendiilor, in vederea
realizarii masurilor de aparare impotriva incendiilor;

Actioneazi, in conformitate cu procedurile stabilite de catre institutie, in cazul aparitiei oricirui
pericol iminent de incendiu;

Furnizeazi persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostintd, referitoare la
producerea incendiilor;

ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI SE POT MODIFICA CONFORM ACTELOR
NORMATIVE CARE VOR APAREA.

NERESPECTAREA SARCINILOR DIN FISA POSTULUI POATE ADUCE SANCTIUNI, INCLUSIV
DESFACEREA CONTRACTULUI DE MUNCA
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D‘

b)

DOCUMENTE:
foaie de parcurs;
jurnal de bord;
fisa de solicitare;
Cerece schimb tura;
Cerere CO;
Programare CO.

Sfera relationali a titularului postului

1. Sfera relationara interna:
Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de: directorul tehnic, serviciul miscare si exploatare auto, medicului
coordonator /as. coordonator din dispecerat pentru rezolvarea cazurilor, personalului
medico-sanitar din teren ,impegatului de miscare pe linia normdrii consumului de
carburant, a foilor de parcurs si a pontajului.

- Superior pentru: -

Relatii functionale: serviciul miscare si exploatare auto ,impiegat de miscare FAZ, birou
contabilitate, birou RUNOS , precum si celorlalte compartimente din organigrama SAJ DB.

Relatii de control: - managerul general, directorul medical, asistentul sef, directorul tehnic,
sef compartiment miscare si exploatarea auto, medic/asistent coordonator dispecerat,
coordonatori statie centrala si substatie.

Relatii de reprezentare: -

2. Sfera relationari externi:

cu autoritdti si institutii publice:

cu organizatii internationale:

cu persoane juridice private:

3.Delegarea de atributii si competenta: Delegare — cond.auto/ambulantierul, poate fi inlocuit
in timpul programului de lucru de alt conducator auto/ambulantier angajat al serviciului daci acesta
nu se afld in incompatibilitate a programului de lucru sau in concediu de orice tip (medical, de
odihnd). Schimbul de tura se realizeazi in baza unei cereri scrise aprobati de seful
compartimentului cu cel putin 12 h inaintea turei ce urmeazi a fi schimbati. Prin schimbul de tur
se preiau in intregime atat atributiile cét si responsabilititile aferente serviciului.
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F. Intocmit de:

—
.

Numele si prenumele:

. Functia de conducere:

2
3. Semnitura:
4

. Data intocmirii:

G. Luat la cunostinti de citre ocupantul postului

1. Numele si prenumele:

2. Semnatura:

3. Data:

H. Contrasemneaza

1. Numele si prenumele:

. Functia:

2
3. Semnitura:
4

. Data:

Acest document a fost intocmit in 2 exemplare, unul pentru angajat si unul pentru dosarul sdu de
personal,
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